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Normativa Trabajo Final de Master
Normativa basica

El contenido de la normativa especifica de TFM que se actualizard anualmente, se basa en los

siguientes puntos:

= Procedimiento y plazos de matriculacion.

= Temporizacion y calendario.

= Sistema de asignacion de tutores y cotutores.

= Estructuray metodologia de trabajo: linea de investigacidn, eleccion del tema, estructura del
trabajo, orientaciones formales.

= Sistema de asignacion de la Comisién de Evaluacién (en adelante CE).

= Sistemas de evaluacidn: criterios e instrumentos de evaluacién y calculo de la nota.

= Uso de la bibliografia y estilo de citacidn. A partir del Manual de citacién bibliografica y los
Criterios de citacion bibliografica que tiene establecidos el ESCRBCC al que el alumno tendra
acceso a través de la plataforma Moodle.

La tematica del trabajo debe cumplir con los objetivos del Master. Puede vincularse a las practicas
externas o ser un tema escogido por el alumno. En ambos casos deberd estar relacionado con la
Conservacién Preventiva.

Durante el semestre, el alumno realizara sesiones de tutoria con el tutor asignado, cuya funcion
es orientar y ayudar al alumno en cada una de las fases del desarrollo del TFM.

Estructura general del Médulo

Primera parte: Planteamiento del TFM

e Planteamiento de viabilidad y justificacién del proyecto al coordinador del TFM (un folio)

e Aceptacidn por parte de la comisidon de TFM del Master

¢ Adjudicacion del tutor y cotutor/es.

¢ Propuesta de trabajo al tutor

e Redaccidn de la introduccion: estado de la cuestidn, objetivos, metodologia propuesta, etc.

Segunda parte: Redaccidn del TFM

¢ Redaccién y desarrollo del cuerpo del TFM
¢ Conclusiones

¢ Recursos consultados

Tercera parte: Defensa publica del TFM

e Ante la CE formada por 3 personas: Doctores del equipo docente del ESCRBCC, del equipo
docente del master y/o por profesionales externos de las instituciones colaboradoras,
propuestos por la Comisién de Master en funcion del tema del trabajo.

e La defensa publica se prepara con el tutor del TFM
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Estructura del TFM

Extension y caracteristicas del texto

e El TFM tendra una extensién maxima de 40 pdginas (con bibliografia). Puede incluir anexos
adicionales.

e El tipo de letra (Verdana, Times, Arial, Calibri y Tahoma) serd de 12 puntos (texto) y 10 puntos
(notas, citas, encabezados y pies de pagina).

e El interlineado serd de 1.5 espacios.

e Las paginas deben estar numeradas.

Informacion de portada

e Titulo del TFM

¢ Nombre del alumno

¢ Nombre del tutor del TFM y del cotutor, en su caso.
e Nombre del master y del centro

e Curso académico

Aspectos a incluir en el TFM

e indice

¢ Motivacién y justificacién

* Tema de estudio

e Estado de la cuestién y/o contexto

® Objetivos generales y especificos

* Marco tedrico, descripcion del proyecto metodologia y/o anélisis de datos
e Conclusiones

e Bibliografia

Uso de bibliografia y estilo de citacion

e Es necesario el uso de bibliografia especializada. El TFM debe incluir un apartado

bibliografico final con las obras y fuentes utilizadas en el trabajo, incluyendo las paginas web.
Todo citado segin la normativa de citacion bibliografica de Ila ESCRBCC:
https://educaciodigital.cat/escrbcc/moodle/

Lectura y defensa del Trabajo Final

Los estudiantes realizaran una presentacidon y defensa publica en las fechas previamente
acordadas entre el coordinador del TFM vy el Jefe de Estudios de ESCRCBCC, al final del segundo
semestre del curso.

El estudiante dispondra de 25 minutos para realizar la presentacion y habra 15 minutos para que
los miembros de la CE hagan preguntas.

La lectura y defensa del Trabajo Final se realizard preferentemente de forma presencial. Los
mecanismos de identificacion de los miembros del tribunal y del alumno serdn los habituales (DNI,
pasaporte).

La presentacidn se hard ante una CE que estara formada por tres miembros: Doctores del equipo
docente del ESCRBCC, del equipo docente del master y/o por profesionales externos de las
instituciones colaboradoras, propuestos por la Comisién de Master en funcidn del tema del
trabajo.
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Sélo en casos especiales y justificados, se podra realizar de forma telematica y sincrénica. En este
caso se garantizard el funcionamiento de la plataforma que sustenta la defensa y el acceso a ésta
(para el alumnado, miembros de la CE y otros asistentes), a fin de que el proceso de defensa se
realice con la misma seguridad juridica que en la defensa presencial y se garantizard la
autenticacién del alumnado durante todo el proceso de la lectura y defensa del Trabajo Final.

El presidente del tribunal creara una sesion mediante la plataforma Meet.

La invitacidn y las credenciales seran enviadas por el presidente de la CE mediante un correo
electronico a las personas interesadas con una antelacién minima de 7 dias y acuse de recibo. El
correo electrénico serd personalizado y constara del nombre del alumno, el titulo del Trabajo
Final, el dia y la hora que tendra lugar la formacidn del tribunal y la lectura y defensa, ademas del
cadigo y contrasefia de la sesién Meet.

El presidente convocara a los otros dos miembros de la CE, donde se procedera a los tramites
administrativos de formacion de la comision, posteriormente el presidente invitara a unirse al
alumno que hara la presentacion y defensa de su trabajo. Finalmente, el presidente despedira al
alumno y los miembros del tribunal realizaran la evaluacion.

Al alumno se le convocara mediante contrasefia y con la cuenta de correo que habra utilizado
durante la realizacion del Master. Tanto los miembros de la CE, en la sesidon de formacion del
tribunal, como el alumno, en la sesidn de lectura y defensa, tendran que identificarse mediante
DNI o pasaporte.

Por tanto, el proceso se hara en tres fases: 1. Formacidn de la CE, 2. Lectura y defensa del Trabajo
Final. 3. Deliberacion y evaluacion. La primera y la tercera fase serdn privadas (miembros de la
CE), la segunda sesidn serd publica (alumno e invitados).

Se podra invitar a otras personas como publico a la segunda sesion Meet, pero con un nivel de
accesibilidad menor (invitado y mudo).

EVALUACION

Criterios generales de evaluacion

Capacidad de asimilar y transmitir los conocimientos tedricos de forma escrita y/u oral.
Uso correcto de la terminologia especifica.

— Participacion del alumno en las actividades propuestas.

Interés en la busqueda de informacidn relacionada con las actividades propuestas.

Es necesario diferenciar los criterios de evaluacion de los tres bloques: Sesiones de tutoria /
Redaccion del TFM / Defensa publica del TFM.

1- Sesiones de tutoria:
=  Presentacidn en el plazo indicado del tema del TFM.
= |nterésy participacion en las tutorias.
= Valoracidn del plan de trabajo: viabilidad en cuanto a nimero de objetivos y tiempo
previsto para alcanzarlos.
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2- Redaccion del TFM

1. Relacién con el ambito tematico
= E| tema debe estar relacionado con la Conservacién Preventiva.

2. Contenidos y aportaciones especificas
= Se plantea de forma clara el tema o la cuestién basica de investigacion.
= Se focaliza y no se desvia del tema planteado en el TFM.
= Contextualiza el tema desde un punto de vista histérico, social o cultural.
= Utiliza los conceptos y teorias adecuadas de forma pertinente.
= Se aporta un resultado o una propuesta especifica.

3. Aspectos metodoldgicos y datos
= Utiliza fuentes o materiales pertinentes.
= La metodologia escogida para el trabajo es adecuada a los objetivos del TFM.

4, Estructura formal y presentacion
= Laestructura del trabajo es correcta, clara y comprensible.
= Se tratan todos los aspectos del tema, sin repeticiones ni contradicciones.
= Lasideas siguen un orden légico y coherente.
= Domina el vocabulario especializado.
= Laredaccidn es ortografica y gramaticalmente correcta.
= La presentacion grafica es correcta.
= No existen errores tipograficos.
= Se respeta la extension establecida.

5. Bibliografia y citacion
= Se referencian correctamente autores y trabajos ajenos segun la normativa.
= No hay plagios.

3. Presentacién y defensa del trabajo

= Laexplicacién sigue un orden: presentacion, introduccion, cuerpo y conclusion.

=  Se ajusta al tiempo establecido.
Las imagenes/diapositivas no contienen errores y presentan una unidad de estilo que
facilita la comprension del discurso.

= Utilizar un léxico técnico adecuado.

= Se expresa correctamente, sin abusar de conectores, sin tics linglisticos, oraciones
demasiado largas, etc.

= Responde correctamente a las preguntas del tribunal.

Instrumentos de evaluacién

1. Asistencia a las sesiones de tutoria y entrega del material indicado por el tutor.

2. Valoracién de la investigacion realizada y del nivel de seguimiento de la planificacion
prevista para el desarrollo del TFM, y de los ajustes efectuados en relacion con los
objetivos.

3. Valoracién del trabajo y presentacion a partir de la ribrica del TFM.

4. Valoraciéon de la participacién del alumno durante la elaboracion del trabajo y su
presentacion.
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Modelo de informe de evaluacion

TITULO DEL TRABAJO

NOMBRE DEL ESTUDIANTE

TUTOR/A

NOMBRE DEL EVALUADOR/A

VALORACION EN RELACION Se valora el apartado 1 de los criterios generales de evaluacién

CON EL AMBITO TEMATICO

VALORACION Se valora el apartado 2 de los criterios generales de evaluacién

APORTACIONES ESPECIFICAS

Se valoran los apartados 3 Y 4 de los criterios generales de

VALORACION ESTRUCTURA b
evaluacion

FORMAL Y PRESENTACION

VALORACION BIBLIOGRAFIA Se valora el apartado 5 de los criterios generales de evaluacién

Y CITACION

VALORACION PRESENTACION Se valora el apartado 6 de los criterios generales de evaluacion

Y DEFENSA DEL TRABAJO
Calificacidon del trabajo (de 0 a 10):
PROPUESTA DE
CALIFICACION
Calificacion de la presentacion (de 0 a 10):
Calificacién de la Tutoria (de 0 a 10):
FECHA
Calificacién

La nota final serd la media ponderada de las actividades de ensefianza-aprendizaje a partir de
los siguientes calculos:

= Lamemoria del TFM tiene un valor del 70%.

= La defensa publica tiene un valor de 20%.

= Las sesiones de tutoria tienen un valor de 10%.

No podra superarse el Trabajo Final de Master si anteriormente no se ha superado el resto de
los créditos del plan de estudios.

Convocatorias

= Cada curso académico cuenta con dos convocatorias: convocatoria ordinaria (junio) y
convocatoria extraordinaria (septiembre).

= Si se suspende la convocatoria ordinaria (junio), automaticamente el estudiante debe
presentarse en la extraordinaria (septiembre). No existe penalizacién econdmica.

= Siun estudiante decide anular las convocatorias de junio y septiembre también debera
hacerlo antes del 1 de abril mediante instancia dirigida al Director/a de la ESCRBCC y
entrada por registro en la Secretaria del 'ESCRBCC. Se tendrd que volver a matricular el
curso siguiente, sin recargo econémico para repetir la asignatura.



